KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI

KÜTÜPHANE VE DOKUMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞININ GÖREVLERİ

          2547 Sayılı Yükseköğretim Kurulu Kanununa göre birimimizin görevleri:
 “Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı” hakkında 124 sayılı Kanun Hükmünde Kararname ile belirtilen, Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığının görevleri şunlardır:

   a)Üniversite kütüphanelerinin gerekli her türlü hizmetlerini karşılamak,
   b)Baskı, film, videobant, mikrofilm gibi kayıt katalogları ve hizmete sunma işlemleri ile bibliyografik tarama çalışmalarını yapmak,
   c)Verilecek benzeri diğer görevleri yerine getirmek. 




Üniversitemiz Kütüphane Yönergesinin 4 üncü maddesinde amaç ve görevlerimiz: ‘Kütüphaneler, üniversitenin eğitim ve öğretimi doğrultusunda araştırma, eğitim ve öğretim ihtiyaçlarını karşılamak amacıyla kurulan ve bu amaç doğrultusunda hizmet veren kurumlardır. Üniversite kütüphaneleri bu amacı gerçekleştirmek için;

   a)Gerekli her türlü, bilgi ve belgeyi sağlar.
   b)Sağlanan bilgi ve belgeleri bütün araştırmacıların, üniversite öğrencilerinin ve çalışanların kullanımına sunulacak şekilde düzenler.
   c)Mevcut bilgi kaynaklarından en iyi şekilde yararlanılmasını sağlamak amacıyla her düzeydeki kullanıcıya kurum içi ve dışı hizmet verir.

   d)Üniversitelerin kütüphanecilik bölümü öğrencilerinin zorunlu uygulama ve staj programlarının yürütülmesine yardımcı olur. ’şeklinde tanımlanmıştır.

Yozgat Bozok Üniversitesi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığının sorumluluğu, Üniversitemizin amacı doğrultusunda eğitim — öğretim ve araştırma gereksinimlerini karşılamak üzere her türlü yayın ve bilgi kaynağını sağlayarak, düzenleyerek, öğretim üyeleri, öğrenciler ve diğer kütüphane kullanıcılarının hizmetine sunulmasını sağlamaktır.

MALİ YETKİLİLER

	Harcama Yetkilisi
	Gerçekleştirme Görevlisi
	Taşınır Kontrol Yetkilisi
	Taşınır Kayıt Yetkilisi

	Osman ÖZER 
	Süleyman HAYRAN 

(Satın Alma İşlemleri) 

Mustafa ERTUĞRUL

(Maaş-Yolluk ve Harcırahlar)


	Süleyman HAYRAN
	Sümeyra Fethiye BEKDEMİR


FİZİKSEL YAPI

	
	Sayısı

(Adet)
	Alanı

(m2)
	Kullanan Sayısı

	Servis
	1
	10
	3

	Çalışma Odası      
	9
	495
	6

	Toplam
	10
	505
	9


Hizmet Alanları

İdari Personel Hizmet Alanları

Ambar Alanları:

Ambar Sayısı: 4 Adet

Ambar Alanı: 772.7 m2

Arşiv Alanları:
Arşiv Sayısı: 3 Adet

Arşiv Alanı: 1416 m2

Kapalı Alanlar

	Kapalı Alanın Adı
	Toplam Kapalı Alan (m²)
	Temizlik Elemanı Sayısı
	Temizlik Elemanı Başına Düşen Alan (m²)
	Güvenlik Elemanı Sayısı
	Güvenlik Elemanı Başına Düşen Alan (m²)

	 Merkez Kütüphane Binası
	 6076
	 4
	 1519
	1
	6076

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Örgüt Yapısı
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İNSAN KAYNAKLARI

	İdari Personel (Kadroların Doluluk Oranına Göre)

	 
	Dolu
	Boş
	Toplam

	Genel İdari Hizmetler Sınıfı
	 2
	 -
	 2

	Sağlık Hizmetleri Sınıfı
	 -
	 -
	 -

	Teknik Hizmetleri Sınıfı
	 2
	 -
	 2

	Eğitim ve Öğretim Hizmetleri Sınıfı
	 1
	 -
	 1

	Avukatlık Hizmetleri Sınıfı
	 -
	 -
	 -

	Din Hizmetleri Sınıfı
	 -
	 -
	 -

	Yardımcı Hizmetli Sınıfı
	 7
	 -
	 7

	Toplam 
	 12
	 -
	 12


BİLGİ VE TEKNOLOJİK KAYNAKLAR

Yazılımlar

	FAALİYET TÜRÜ
	ADI
	2024 SAYISI
	2025 SAYISI
	2024/2025 % ARTIŞ

	Eğitim Semineri
	Kullanıcı Eğitimleri
	5
	6
	%20


Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

	Kaynaklar
	Dizüstü Bilgisayar Sayısı
	Bilgisayar Sayısı
	Projeksiyon Sayısı
	Tarayıcı
	Fotokopi
	Yazıcı
	Faks

	Küt.ve Dok.Daire Başkanlığı
	2
	68
	2
	1
	
	9
	


Kütüphane Kaynakları

	KÜTÜPHANE KAYNAKLARI

	 
	2025 YILINDA SATIN ALINAN KÜTÜPHANE KAYNAKLARI
	TOPLAM KÜTÜPHANE KAYNAKLARI

	
	Basılı
	Elektronik 
	Toplam
	Basılı
	Elektronik 
	Toplam

	Kitap Sayısı
	114
	43.684
	43.798
	48.565
	177.454
	226.019

	Dergi Aboneliği Sayısı
	 
	 3.806
	 3.806
	 
	 73.623
	 73.623

	Abone Olunan Süreli Yayın Sayısı
	 
	 0
	 0
	 
	 0
	 0

	Abone Olunan Veri Tabanı Sayısı
	 
	 13
	 13
	 
	 16
	 16

	Yazma Eser
	 
	 0
	 0
	 
	 0
	 


MALİ BİLGİLER
	HARCAMA BİRİMİNİZİN ADI

	 
	Kbö
	Eklenen
	Düşülen
	Ödenek miktarı
	Harcanan
	Kalan

	01- Personel Giderleri
	5.931.000,00


	200.000,00


	340.000,00


	5.791.000,00


	5.774.262,62


	16.737,38



	02- Sosyal Güvenlik
	739.000,00


	30.000,00


	50.000,00


	719.000,00


	717.216,56


	1.783,44



	03- Mal ve Hizmet Alımı
	160.000
	4.000
	0
	164.000
	148.957,79
	29.042,21

	05- Cari Transferler
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	06- Sermaye Giderleri
	4.000.000,00


	0
	0
	4.000.000,00


	3.989.203,49


	10.796,51




SUNULAN HİZMETLER

İdari Hizmetler

	2025 Yılı Merkez Kütüphane Faaliyetleri

	Kütüphaneye Gelen Okuyucu Sayısı (Kişi)
	 79.925

	Koleksiyona Eklenen Kitap Dışı Materyal (Adet)
	 

	Görme Engelliler Bölümü Kullanım Sayısı (Kişi)
	 

	Abone Olunan Dergi Sayısı (Adet) 
	 

	Kitap taraması  
	 

	Ciltlenen Dergi Sayısı (Adet) 
	 

	Kitap Seslendirme 
	 

	 Kataloglanan Kitap Sayısı (Adet) 
	 825

	Görsel İşitsel Bölümü Materyal Kullanımı
	 

	Bilgisayara Girilen Cilt Kopya Sayısı
	 

	Yurtiçi Kütüphanelerarası İşbirliği Ödünç (Toplam)
	 11

	Verilen Materyal (Adet)
	 

	Çekilen Fotokopi Sayfa Sayısı 
	 

	Yurtiçi Kütüphanelerarası İşbirliği Ödünç Alınan Materyal (Adet)
	 1

	Abone Olunan On-line Veri Tabanı (Adet)
	 13

	Yurtdışı Kütüphanelerarası İşbirliği Ödünç Verilen Materyal (Adet)
	 10

	Elektronik Dergi (Adet) 
	 

	Yurtdışı Kütüphanelerarası işbirliği Ödünç Alınan Materyal (Adet)
	 

	Elektronik Kitap (Adet)
	 177.454

	OBES (Verilen) (Makale) 
	 

	OBES (Alınan) (Makale) 
	 

	Elektronik Tez (Adet) 
	 

	Veritabanlarında Yapılan Tarama
	 100.615

	Ödünç Verilen Yayın Sayısı (Adet)
	 4.372

	Ödünç Verilen Dergi Sayısı (Adet)
	 

	Kütüphane Üye Sayısı (Kişi) 
	 5.259

	Koleksiyona Eklenen Kitap Sayısı (Adet) 
	 825

	Kullanılan TSE (Adet)
	 

	Koleksiyona Eklenen Yüksek Lisans Tezi (Adet)
	 

	Tez Kullanımı (Adet) 
	 

	Açık Erişim Eklenen Tez (Adet) 
	 


Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

2025 Yılı Kütüphane Faaliyetleri 

Yozgat Bozok Üniversitesi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 2025 yılında gerçekleştirdiği Kütüphane faaliyetleri ve alımlar Tablo 1, Tablo 2, Tablo 3‘te belirtilmektedir
Tablo 1: YOBÜ KDDB 2025 Elektronik Kaynakları
	(SK4, SK9, SK17)
	2025

	e-Kitap
	177.454

	e-Dergi
	73.623

	Video Eğitim
	5.963

	Abone Veri Tabanı
	13

	Ulakbim Veritabanı
	52


              Tablo 2’de daire başkanlığımız tarafından 2025 yılında alınan veri tabanları,  veritabanlarına ait kullanım oranları, veritabanlarının temin edilmesi ve hizmete sunulması konusunda işbirliği gerçekleştirilen firma bilgileri yer almaktadır. 

Tablo 2: YOBÜ KDDB 2025 Yılı Abone Veri Tabanları,ve Kullanım Oranları
	

	Veri Tabanı (SK4)
	İşbirlikçi Firma (SK17)
	Kullanım Oranı (SK4,SK9)

	Ayeum
	Hiras Yazılım
	1.972
(İzlenme)

	BookCites
	Asos Eğitim
	13.289
(İşlem)

	HiperKitap
	EBSCO 
	5.931
(Okunma)

	MathSciNet
	Accucoms
	461
(Kullanım)

	SOBIAD
	Asos Index
	6.816
(Kullanım)

	Turcademy
	Informascope
	7.831
(Okunma)

	UptoDate

Advaced
	Gemini BT
	6.342
(Kullanım/Klinik Soru)

	Piri Keşif Aracı
	Inseres Eğitim
	13.679
(Arama)

	Vetis
	Yordam BT
	15.100
(Kullanım)

	Wikilala
	HiperLink
	11.825
(Kullanım)

	Access Medicine
	McGrav
	634

(Kullanım)

	Akademik TV
	Sobiad
	727

(İzlenim)



	Akademik Sunum
	Sobiad
	159

(İzlenim)

	Lexpera Hukuk
	On İki Levha
	2.134

(Kullanım)

	Translate
	Aicoor
	7.542

(Kullanim)

	
	
	


Tablo 3: YOBÜ KDDB 2025 Basılı Yayın Alımı
	2025 Yılı Basılı Yayın Alımı(SK4)

	Sıra
	Firma Adı(SK4)
	İşin Tanımı
	Miktar

	1
	NOBEL AKADEMİ 
	Basılı Yayın Alımı
	114 (Adet)
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Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmig
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigin, gérev ve yetki alamm
gergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigim ve harcama birimimizde siireg
kontroliiniin etkin olarak uygulandigim bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller,
i¢ denetgi raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadur.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim. (Yozgat-2026)

Harcanta Ytkili
Osman OZER
Daire Bagkan

¥ i¢ Kontrol Giivence Beyanm Biriminiz Harcama Yetkilisine kesinlikle imzalatilacaktir.
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